ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE GLORINHA

ORDEM DE SERVICO N2 015/2024

DISPOE SOBRE PROCEDIMENTO DE GESTAO
DOS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS DE
FISCALIZACAO, INCLUINDO O RITO DE
APURACAO DE INFRACOES E MODELO DE
MANUTENCAO DO HISTORICO DE INFRACAO
DO SIM.

PAULO JOSE SILVEIRA CORREA, Prefeito Municipal de Glorinha, no uso de

suas atribuicdes legais,

Considerando o disposto no Decreto Municipal n%: 5899/2022 no art. 114, que
as infragbes ao presente regulamento, em conformidade com a Lei Municipal n® 2.144,
de 20 de julho de 2021 e nos termos da alinea “c” do art. 4° da Lei federal n°
7.889/1989, serdo punidas administrativamente, e quando for o caso, mediante
responsabilidade civil e criminal; o disposto no art.115 quanto “As Medidas Cautelares”;
o disposto no art.117 “das Infragbes”; o disposto no art. 123 “das Penalidades”; o

disposto no art. 135 “do Processo Administrativo”.
DETERMINA:

Os procedimentos adotados quanto as atividades de autuacdo de
estabelecimentos e elaboragdo de relatorias de autos de infracdo assegurando a
eficacia dos controles oficiais executados pelos servidores do Servico de Inspecao
Municipal-SIM:

1- OBJETIVO:

a) Orientar e uniformizar os procedimentos administrativos de forma a

promover a efetividade ao final do processo administrativo;

b) Capacitar todos os agentes envolvidos no exercicio da fiscalizacdo
para que possam atuar de forma mais assertiva no que concerne aos processos

administrativos;

C) Apresentar conceitos basicos envolvidos na apuracao de infracdo na
area de produtos de origem animal, tais como, Al, processo administrativo em

ambito municipal principios do direito administrativo, competéncias etc.;

d) Aprimorar a lavratura de autos de infracao;
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e) Auxiliar os responsaveis pela fundamentacdo dos relatérios de

instrugdo para o julgamento em primeira instancia, de avaliacdo da reconsideragéao
ou nao da decisdo de primeira instancia e de instrucdo para o julgamento em

segunda instancia;

f)  Fornecer suporte a autoridade responsavel por julgar o processo

sancionador.
2- DEFINICOES:

PROCESSO ADMINISTRATIVO: E a sequéncia de atividades de
administracdo, interligadas entre si, que visa alcangar determinado efeito final

previsto em lei.

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE APURACAO DE INFRACAO: E todo
processo promovido pela administracdo para a apuracdo de infragdes, podendo
resultar em imposicdo de penalidade, cuja instauragdo, ocorre depois que for
constatada a ocorréncia de irregularidade, sendo lavrado o respectivo auto de
infracdo. Sera orientado pelos principios da legalidade, finalidade, motivacéo,
razoabilidade, proporcionalidade, moralidade, ampla defesa, contraditério,

seguranga juridica, interesse publico e eficiéncia.

PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO: ¢é um conjunto de atos
administrativos, sucessivos e conexos, praticados pela Administracao Publica com o
objetivo de satisfazer determinadas finalidades de interesse publico. Constitui
formalidades que devem ser observadas para a pratica de certos atos
administrativos. Ou seja, trata-se do rito, a forma de proceder, se desenvolvendo

dentro de um processo administrativo.

ATO ADMINISTRATIVO: Toda manifestagdo unilateral de vontade da
Administracdo Publica, que agindo nessa qualidade tenha por fim imediato adquirir,
resguardar, transferir, modificar, extinguir e declarar direitos, ou impor obrigacoes
aos administrados e a si, deve atender aos seguintes requisitos: competéncia,

objeto, forma, motivo e finalidade.

AUTUACAO: E o ato de lavrar o Al, visando dar forma processual aos
documentos que requeiram analises, informacdes e decisdes, conforme previsto no

Decreto Municipal n®: 5899/2022;
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AUTO DE INFRACAO: E o ato administrativo em documento preenchido
pelo Autuante que imputa uma conduta supostamente infracional ao administrado,

enquadra tal conduta e Ihe aplica as possiveis penalidades.

INFRACAO ADMINISTRATIVA: comportamento voluntério, violador da

norma de conduta que o contempla, que enseja a aplicagdo, no exercicio da funcao
administrativa, de uma direta e imediata consequéncia juridica, restritiva de direitos,

de carater repressivo.

DECISAO DE PRIMEIRA INSTANCIA: Julgamento do Al e aplicagdo das

penalidades cabiveis, contra a qual cabe recurso.

DECISAO DE SEGUNDA INSTANCIA: Julgamento do recurso pela

instancia superior. E a Ultima instancia administrativa prevista na legislacdo

especifica da do SIM.
3- PRINCIPIOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA:

a) Atuacdo conforme a lei e o direito que a administracdo publica
obedecera, dentre outros aos principios da legalidade, finalidade, motivagéo,
razoabilidade, proporcionalidade, moralidade, ampla defesa, contraditério,

seguranca juridica, interesse publico e eficiéncia.

b) A administragdo n&do pode deixar de exercer seu poder dever, sob pena
de responder pela sua omissao, com base no principio da finalidade; Objetividade
no atendimento do interesse publico, vedada a promoc¢ao pessoal de agentes ou
autoridades, com base nos principios do interesse publico, da impessoalidade e
da finalidade dos atos;

c)Divulgacéo oficial dos atos administrativos, ressalvadas as hip6teses de
sigilo previstas na Constituicado, com base no principio da publicidade;

d) Adocédo de formas simples, suficientes para propiciar adequado grau
de certeza, seguranca e respeito aos direitos dos administrados, com base no
principio da obediéncia a forma.

e) Garantia dos direitos a comunicagdo, a apresentacdo de alegacoes
finais, a producao de provas e a interposi¢cdo de recursos nos processos de que
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possam resultar san¢des e nas situagdes de litigio, com base nos principios da
ampla defesa e do contraditério;

4- PROCEDIMENTOS:

O objetivo principal desta ordem de servico é orientar os servidores do SIM
no desempenho de suas fungbes relacionadas a conducdo do processo
administrativos de apuracao de infracdo na area de POA com o propédsito de
subsidiar, aperfeicoar e uniformizar os procedimentos de lavratura, analise e

julgamento do Al.
5- PROCESSO ADMINISTRATIVO DE APURAGCAO DE INFRAGAO:

a) Fundamento Legal: Lei Municipal n® 2.144, de 20 de julho de 2021 e nos
termos da alinea “c” do art. 4° da Lei federal n°® 7.889/1989, serdo punidas
administrativamente, e quando for o caso, mediante responsabilidade civil e criminal,

e normas correlatas como o disposto na Lei n® 9.784 de 29 de janeiro de 1999.

b) Competéncia para autuar: tal competéncia esta prevista no decreto n?
5899/2022 Art. 7, § 2°, “Aos servidores lotados no Servico de Inspegdo Municipal
serdo conferidas atribuigcbes de fiscais, dotados de poder de policia administrativa,
para realizar exames, inspeg¢ées, vistorias, coletar produto ou agua para encaminhar
para analise laboratorial, fazer apreensées e inutilizagbes de produtos, ter livre
acesso aos locais fiscalizados, lavrar auto de infragées, dirigir veiculo oficial, ficando
0S mesmos previamente autorizados a utilizar os meios que julgarem necessarios

para registrar suas agées”.

c) Observacoes gerais sobre o Processo Administrativo: Devera
atender a Ordem de Servigo n? 003/2024 que disciplina normas para utilizagdo da
plataforma 1doc e as normas correlatas como o disposto na Lei Federal n®: 9.784,
de 29 de janeiro de 1999.

As Etapas do processo Administrativo: com o objetivo de organizar o
curso do rito processual foram estabelecidas etapas dos procedimentos de forma
detalhada desde a emissédo do Al até a finalizagdo do Processo Administrativo com

a execucao das sang¢des, quando este for o caso, no quadro abaixo.
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A gestdo de documentos do municipio de Glorinha deve ser realizada

exclusivamente utilizando o sistema eletrénico 1DOC da Prefeitura Municipal de

Glorinha conforme art.4® Decreto Municipal n°: 6.078/2023.

ETAPAS DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Etapa 1. Emitir o Auto de

Consultar o modelo definido nesta ordem de

servico para preenchimento do auto de infracao

Infracao .
fora do sistema 1DOC.
ABERTURA DE PROCESSO 1 DOC:
Auto de Infracdo -
Assunto: nome do
estabelecimento
Etapa 2. Instaurar o
P Tipo: Auto de infragdo
processo Administrativo via
sistema eletronico 1DOC Para: Setor ex: SMDROI-DIM

Texto no corpo do e-mail

Os prazos legais serao
considerados a partir da
entrega deste
documento em anexo.

Anexar documento

O auto de infracado
devera ser anexado em
PDF com assinatura
digital do servidor e
solicitacdo de assinatura
do autuado.

Etapa 3. Anexar oS
documentos relacionados a

acao fiscal, quando houver.

Outros documentos

referentes a acoes fiscais

Termo de apreenséao
Termo de liberagao
'Termo condenacéo

Termo de suspenséao

Termo de interdicao

Termo de levantamento de suspensao

Termo de levantamento de interdicao
Planos de agao verificados pelo SIM

Relatérios de verificacdo oficial de elementos de
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controle (VOECQC)
Solicitacao oficial de analise (SOA)
Certificado oficial de analise (COA)

Raétulos, fotos, notas fiscais, depoimentos etc...

Etapa 4. Notificar o

interessado

A notificagdo sera via 1 DOC (o autuado recebera
via e-mail), os prazos legais para defesa (15 dias)
contardo a partir do recebimento do mesmo e
devera assinar eletronicamente.

Etapa 5. Aguardar o prazo
para apresentacao da defesa
e ou da solicitacao de

analise pericial

Caso apresentada defesa e, se possivel o servidor
que receber a defesa deve:

a) Verificar legitimidade de quem apresenta a
defesa.

Caso o signatario ndo seja legitimado, intimar o
interessado para corrigir 0s vicios de representacao
no prazo de 5 dias da data de notificago.

b) Verificar se a defesa é tempestiva ou nao,
juntando a comprovagdo de seu recebimento
constando a data de entrega (para todos os meios
de apresentacao).

O prazo para entrega da defesa € de 15 dias
(art.141 do decreto 5899/2022).

c) Caso a defesa seja tempestiva, aprecia-la e
emitir parecer se houver questionamento quanto a
acao fiscal que motivou a lavratura do Al;

d) Avaliar se ha solicitacao de andlise pericial junto
a defesa Etapa 6;

O prazo para defesa pericial € de 48 hs (Art. 474 do
Decreto 9013/2017.

Etapa 6. Avaliar solicitacao

Consultar item “DEFESA/RECURSO

infragcoes do autuado

Consultar item XXXX

de analise pericial ADMINISTRATIVO E REQUERIMENTO DA
P ANALISE PERICIAL (CONTRAPROVA)’
Etapa 7. Buscar historico de | @) Avaliar se ocorreu alteragdo dos dados

cadastrais da empresa autuada para definir o(s)
histérico(s) a serem consultados

b) Consultar tabela “HISTORICO DE AUTOS DE
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historico do autuado

INFRACAO POR ESTABELECIMENTO” no One
drive - nuvem

c) Anexar o(s) historico(s) aos autos, anteriormente
ao relatério de instrugdo para julgamento em 1°
instancia.

Etapa 8. Elaborar relatério
de instrucao para
julgamento em 12 instancia.
Consultar instrugcées para
elaboracdao do relatério em
primeira instancia.

O relatério de 1° instancia devera ser emitido e
anexado ao Processo Administrativo no 1DOC (n®
gerado na abertura do processo).

Etapa 9. Emitir Termo de
julgamento em 12 instancia.

Consultar a ordem de
servico no item julgamento
em 12 Instancia)

O Julgamento em 1° instancia devera ser emitido e
anexado ao Processo Administrativo no 1DOC (n®
gerado na abertura do processo).

Na forma da legislacdo vigente com envio dos
documentos como anexos via sistema eletrénico 1
DOC em PDF com solicitacao de assinatura:

a) Termo de julgamento em 12 Instancia;

b) Relatério de Instrucdo para julgamento em 1°
Instéancia;

c) Outros documentos que fundamentaram a
decisdo, se houver (por ex: Termo de Interdigao,
Termo de suspensédo ou termo de Apreensao et...).

Etapa 10. Notificar o
interessado
Etapa 11.  Juntar ao

processo comprovacao de
ciéncia do autuado

A comprovagéo da ciéncia é dada considerando
o recebimento dos documentos por meio eletrénico
(e-mail).

Outros.

Etapa 12. Aguardar o prazo

Prazo de recurso 15 dias apds a decisao proferida

sancoes administrativas

para apresentacao de pelo SIM.
recurso

As san¢des Administrativas deverdo ser executadas
Etapa 13. Executar as | nos seguintes casos:

a) Recurso néo apresentado;

b) Sancdes para as quais nao foi concedido efeito
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suspensivo

c¢) Juntar ao processo o0s respectivos termos

pericial (contraprova)
Legitimidade

Recurso administrativo em
segunda Instancia

Etapa 14. Recurso nao | Apgs a execucgdo das sangdes, concluir o processo

apresentado — final do Processo Administrativo.

Etapa 15. Recurso | Se possivel o servidor que receber o recurso deve:

apresentado a) Verificar a legitimidade de quem apresentou o

Consultar itens: recurso.

Contagem de prazos; Claso 0 signatario ndo seja 'Iegltlmado,, |lnt|mar 0
interessado  para corrigir 0s vicios de

Defe_sa_/recu_rso representacdo no prazo de 5 dias da data de

Administrativo e notificacao.

requerimento de analise

b) Verificar se o recurso é tempestivo ou nao,
juntando a comprovagdo de seu recebimento
constando a data de entrega (para todos os
meios de apresentacao).

O prazo para entrega do recurso é de 15 dias apds
a deciséo proferida pelo SIM

Notificar o interessado quanto a manutencédo da

Etapa 16. Recurso | decisdo em 1?2 Instancia.

intempestivo Concluir o processo — final do Processo
Administrativo
Apreciar recurso, por meio do formulario de
avaliagdo de recurso, sugerindo & autoridade
julgadora em 1¢ Insténcia reconsiderar ou ndo a
deciséo.
Usar o formulario “Formulario de Avaliagdo de
Recurso”

Etapa 17 Recurso |@Quando a decisao for reconsiderada em 1°

tempestivo instancia, voltar a Etapa 9.

Da nova decisdo cabe recurso em 2° Instancia,
exceto nos casos que em que a reconsideracgao for
pela improcedéncia do Auto de Infracdo. Neste
caso 0 processo sera concluido pelo SIM.

b) Quando a decisdo nao for reconsiderada
encaminhar o0 processo para relatério em 2°
Instancia.
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Etapa 18. Elaborar relatério
de Instrucao para
julgamento em 22 Instancia.

Consultar esta ordem de
servico para elaboracao do
relatorio.

O Relatorio em 22 Instancia devera ser emitido e
anexado em PDF ao Processo Administrativo no
1DOC (n® gerado na abertura do processo).

Usar modelo desta ordem de servico em anexo.

Etapa 19. Emitir Termo de
Julgamento em 22 Instancia

O Julgamento em 2° Instancia deverd ser emitido
pelo SIM e anexado em PDF ao Processo
Administrativo no 1DOC (n® gerado na abertura do
processo).

Usar modelo desta ordem de servico em anexo.

Na forma da legislacdo vigente com um via dos
seguintes documentos:

a) Termo de julgamento em segunda Instancia;

processo comprovacao da
ciéncia do autuado

Etapa 20- Notificar o
. P b) Relatério de Instrugdo para Julgamento em 2°
interessado N
Instancia.
c) Outros documentos que fundamentaram a
decisdo se houver: Termo de Interdicdo, termo de
Suspensao, ou termo de Apreenséo efc...
Etapa 21. Juntar ao A comprovagao da ciéncia é dada considerando o

recebimento dos documentos por meio eletrénico
(e-mail)

Outros.
A nco ministrativ vera r
Etapa 22. Executar as s sangbes ad strativas  deverdo se
~ executadas.
sancoes

Juntar ao processo os respectivos Termos.

Etapa 23. Em casos de
multas

Encaminhar memorando informando a Secretaria
Municipal da Fazenda setor tributario sobre o valor
da multa via sistema eletrénico 1 DOC em PDF
com solicitacdo de assinatura.

Etapa 24. Concluir o

processo

Finalizar o Processo com termo de encerramento.
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6- INSTAURACAO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO:

A instauracado dos Processos Administrativos de apuragao de Infracdo sera
realizada exclusivamente utilizando o sistema eletrénico 1DOC da Prefeitura
Municipal de Glorinha.

A instauracao do processo sera feita imediatamente apos a lavratura do Al.
Todos os documentos deverao ser anexados em formato PDF. Devera ser solicitada
assinatura do autuado através do sistema eletrénico 1DOC, o mesmo enviara
automaticamente por e-mail acusando solicitacao de assinatura e ou confirmacéao
bem como envio dos anexos. Os prazos da defesa e ou recurso contardo a partir da
data de recebimento do e-mail (no sistema 1DOC aparece o status de recebido).

O Processo administrativo sera integrado por cépia de todos os termos

administrativos lavrados relacionados com a infragao.

O processo administrativo de apuracdo de infracdo € independente de
eventuais processos instaurados para tratativa das demais acOes fiscais adotadas,
como apreensao de produtos, suspensado de atividades etc., ja que, dependendo da
natureza destas, pode ser necessario atendimento com maior urgéncia. No entanto, é
importante que no processo de apuracao da infragdo conste a identificagcdo dos demais
processos relacionados a infragao.

7- LAVRATURA DO AUTO DE INFRAGAO:

No exercicio do poder de policia, o Al é o documento habil utilizado pela
Administracdo Publica, que inicia o processo administrativo destinado a apurar condutas
tidas como infracionais as leis e as normas que foram regulamentadas com o objetivo
de garantir a qualidade e a segurancga dos produtos de origem animal

7.1 DIRETRIZES PARA ELABORAGCAO DO AUTO DE INFRAGAO:

O responsavel por lavrar o Al € o servidor que houver constado a infragéo
conf. art. 136 do Decreto Municipal n?: 5.899/2022.

a) Quando for constatada mais de uma infracao, recomenda-se descrever
cada uma separadamente. Nao fazer referéncia a mais de uma irregularidade num

mesmo item;
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b) Recomenda-se que na descricdo do Al constem as evidéncias que
levaram a identificacao do fato;

C) Para complementar a descri¢cdo do fato € importante citar os documentos
ou outros elementos de convicg¢ao relacionados a irregularidade (bem como anexa-los

aos autos processuais);

d) Um mesmo ato irregular pode possuir mais de um dispositivo legal
correspondente, os quais deverao constar no Al.

e) No entanto, ndo devem ser citados dispositivos que nao possuam
alguma correlagdo com cada fato descrito. O enquadramento legal € a referéncia aos
dispositivos legais que fundamentam o Al. Especificam as normas, artigos e paragrafos
relacionados a aplicagdo de medidas administrativas (suspensao, apreensao etc.) e
proposicao de sancdes ao administrado (multa, adverténcia etc.).

f) O enquadramento legal devera ser composto de:
e Artigo da norma utilizada no enquadramento legal;
e Paragrafo e/ou inciso do artigo indicado no enquadramento (se houver);

¢ Tipo de norma utilizado no enquadramento legal: constituicdo federal, decreto,

instrucdo normativa, lei, medida proviséria, portaria e resolugao;
e NUmero da norma: identificacdo de nimero e ano da norma utilizada;
7.2 - CLASSIFICACAO DAS INFRACOES:

O Decreto Municipal n?: 5.899/2022 estabelece classificacoes distintas para as
infragbes previstas no art. 124, que sdo consideradas leves, moderadas, graves ou
gravissimas.

Para efeito da fixacdo dos valores da multa de que trata o inciso Il do caput do art. 124,
serao considerados, além da gravidade do fato, em vista de suas consequéncias para a
saude publica e para os interesses do consumidor, 0os antecedentes do infrator e as

circunstancias atenuantes e agravantes.
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7.3 - SANGCOES ADMINISTRATIVAS:

Da lavratura do Al, pode resultar a aplicacdo de sangdes ao infrator, isoladas ou

cumulativamente, sendo elas:
a. Adverténcia;
b. Multa;

c. Apreensdo ou condenagao das matérias-primas e de produtos de origem

animal;
d. Suspensao de atividade;
e. Interdicao total e parcial;
f. Cassacao de registro ou do relacionamento do estabelecimento.

Por isso, no Al, além de indicar a(s) infragéao (6es) e o(s) dispositivo(s) legal (is)
infringido(s), também devem constar as sancdes previstas na legislacéo, as quais serao
definidas, apo6s andlise dos fatos, pelas autoridades julgadoras competentes ao longo
das etapas do processo administrativo, assegurando-se sempre o direito ao

contraditério e a ampla defesa da autuada.

Ainda que a definicdo das penalidades seja competéncia das autoridades
julgadoras, é importante que, ao lavrar o Al, o servidor tenha ciéncia das possiveis
sancdes que possam vir a ser aplicadas, de acordo com o ato irregular descrito:

l. A penalidade de adverténcia s6 é aplicavel aos infratores que séo primarios
(ndo possuem condenacéao transitada em julgado nos cinco anos anteriores a data da
lavratura do Al) e que ndo tenham cometido a infragdo com dolo ou ma fé (art.124,
inciso I, do Decreto Municipal n? 5899/2022). Nesse sentido, se ambas as
circunstancias estiverem presentes, cabe a Administracdo aplicar a adverténcia,

independentemente da gravidade (classificacdo) da infracao;

[l. Mesmo nao sendo constatado o dolo ou a ma-fé, caso haja reincidéncia
genérica em infragdes, cabera a aplicacdo da sangao de multa.

[1l. Nos casos em que a penalidade de multa for estabelecida de acordo com a

classificagdo da infracéo, ela pode sofrer gradacao superior se a falta cometida implicar
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risco a saude ou aos interesses dos consumidores, ou, ainda, pelas sucessivas

reincidéncias.

IV. Nos casos em que nao houver classificagéo da infragéo, a definicdo do seu
valor serd baseada na natureza e gravidade da conduta irregular, bem como nas

circunstancias atenuantes e agravantes, uma vez que nao havera limite por gradagéo.

V. A penalidade de suspensao de atividades, pelo periodo minimo de 7 (sete)
dias, sera obrigatoriamente aplicada as irregularidades que causarem embaraco a agéo
fiscalizadora. Assim, atencdo especial devera ser dada aos autos de infracdo cuja
descri¢éao faga referéncia a alguma situacdo que possa configurar embaraco, seja pela
sua natureza, ou seja, pelo contexto em que ocorreu. Em tais casos, deve haver
elementos suficientes no processo para configurar a ocorréncia do embarago, ou seja,
atitudes cometidas pela infratora com vistas a dificultar, retardar, impedir, restringir ou
burlar os trabalhos de fiscalizacao;

VI. A penalidade de interdicdo parcial ou total, pelo periodo minimo de 7 (sete)
dias, sera obrigatoriamente aplicada sempre que houver configuragdo da habitualidade
no cometimento de uma irregularidade caracterizada como adulteragdo ou falsificagao,
OU seja, nos casos em que a infragdo sob apuragao representar a terceira adulteragéo
ou falsificacao, de idéntico fato motivador, independentemente do enquadramento legal,

consecutiva ou ndo, num periodo de 12 (doze) meses

VII. Quando foram relacionadas duas ou mais infracbes no mesmo processo,
as multas que venham a ser aplicadas para cada uma delas serdo somadas no
julgamento. Para o mesmo procedimento se aplicara as sancdes de interdicdo ou

suspensao de atividade(s) por periodo definido os quais serdo somados no julgamento.
7.4 - PREENCHIMENTO DO MODELO DO AUTO DE INFRACAO:

J O modelo do formulario de Al encontra-se nesta ordem de servico em

anexo.

e Asinformagdes destacadas em vermelho no modelo do Al s&o sugestdes
para facilitar e padronizar o preenchimento, devendo ser mantidas e/ou adaptadas de
acordo com cada caso. O que ndo se aplica, devera ser suprimido do texto.
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DEVERAO CONSTAR AS SEGUINTES INFORMACOES:

Numero do Al, N? sequencial por ano
Data da lavratura do Al
Denominagao do autuado (razdo social ou nome da pessoa fisica):
CNPJ/CPF
E-mail
Localizagao (enderego completo)
Municipio/ UF
SIM n®

O controle da sequéncia ao longo do ano é de responsabilidade do proprio
servidor, ao inicio de cada ano, a numeragao devera ser reinicializada (pasta no one
drive com sequéncia da numeracado). Indicar a(s) base(s) legal(is) infringida(s) pelo
acusado que identifique(m) que o(s) fato(s) esta(ao) em desacordo com a legislacéo,
incluindo, sempre que aplicavel, e combina-lo com a(s) norma(s) complementar(es)

relacionada(s) ao(s) fato(s), se for o caso.

Quando o Al relacionar mais de uma infracdo, recomenda-se descrevé-las
separadamente. Além disso, os dispositivos legais deverdao estar correlacionados, o

mais especificamente possivel, a cada fato motivador.

Descricao do fato:

Descrever de forma objetiva a infragcdo constatada com informacdes claras e
precisas, sem entrelinhas, rasuras, borroes, ressalvas ou emendas. (art. 137 do Decreto
Municipal n®: 5.899/2022).

A descricao do fato deve configurar violagdo ao decreto e deve espelhar com
fidedignidade a natureza da infragdo, propiciando a apuragédo precisa da conduta
irregular constatada, bem como a ampla defesa e o contraditério do autuado.

Elemento(s) de conviccao:

Se houver elementos de conviccdo que constituam prova material ou
documental e que estejam relacionados com a infragéo, estes devem ser citados no Al e

anexados aos autos processuais.
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Exemplos de elementos de convicgao: Termo(s) de
Apreensao/Interdicdo/Condenacéo, Planos de Ac¢ao verificados pelo SIM, Relatérios de

Verificagdo Oficial de Elementos de Controle-VOEC, laudos, fotos ou outros.

O responsavel pela lavratura do Al e pela inclusao dos elementos de convicgéo
no processo administrativo deve estar consciente de que a apuragéo da irregularidade
sera baseada nas informacdes que estiverem presentes no processo, haja vista, que o

relator ndo estava presente no momento da agao fiscal.

Por esse motivo, é importante destacar alguns detalhes do elemento de
convicgdo, o que também facilitara a defesa do interessado, por exemplo: Em caso de
plano de acao, identificar expressamente qual o plano de acdo (sua numeragao), os

itens ndo cumpridos, e outras informagdes para sua identificacdo e andlise.

No caso de Relatério de Verificacéo, identificar o numero do relatério, o item e o
elemento de controle a que se refere a conduta irregular. Se o elemento de convicgao
estiver em outro processo relacionado, citar o nimero deste processo e especificar o

documento.
Penalidades:

Deverao ser informadas as sang¢des a que o infrator esta sujeito e o respectivo

preceito legal que autoriza a sua imposicao.

Observacao: as penalidades serao definidas somente apés a andlise dos fatos
e da(s) defesa(s) apresentadas pela Autuada, ao longo das etapas do processo

administrativo.

Prazo e local para interposicdo de Defesa Administrativa e requerimento

para analise pericial.

Devera ser informado o prazo de 15 dias para interposicdo de defesa
administrativa, conforme previsto no art. 141 do Decreto Municipal n®: 5.899/2022, assim

como o local para sua apresentacao.

Nos Als cuja motivagédo seja o resultado de andlise laboratorial fora do padrao
regulamentar e que couber a realizacdo de analise pericial da amostra de contraprova,
devera ser informado o prazo de 48 horas para sua solicitacao.

“DOE ORGAOS, DOE SANGUE: SALVE VIDAS”
AV. DR. POMPILIO GOMES SOBRINHO, 23.400 — CENTRO — CEP: 94380-000 — FONE/FAX: 0XX(51)34871020 — site: www.glorinha.rs.gov.br

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://glorinha.1doc.com.br/verificacao/3924-E996-9924-B3BF e informe o cédigo 3924-E996-9924-B3BF

Assinado por 2 pessoas: PAULO JOSE SILVEIRA CORREA e AGUIDO JOST

=



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE GLORINHA

Informar sobre os requisitos para comprovagao da legitimidade para o autuado
apresentar a defesa.

Ciéncia do infrator:

A forma de ciéncia pelo autuado sera considerada a data de recebimento do e-
mail enviado do Al, através do sistema eletrénico 1 DOC, onde também é solicitada sua

assinatura.

O interessado devera ser cientificado do Al, das decisées administrativas, bem
como dos demais atos do processo que resultem para o interessado em imposicao de
deveres, 6nus, sancdes ou restricdo ao exercicio de direitos e atividades e os atos de

outra natureza, de seu interesse.

Observacao: A auséncia de comprovacao da ciéncia do interessado pode
gerar nulidade do procedimento.

Identificacao e assinatura do servidor autuante:

O auto de infracdo devera ser assinado digitalmente através do sistema
eletronico 1 DOC (data de lavratura do documento consistird na data identificada na

assinatura eletrénica).
8 - PEDIDO DE VISTAS AO PROCESSO:

O interessado tem direito a requerer vistas ao processo, para iSso € necessario
que o requerente apresente comprovacao de sua condigdo de interessado no processo,
com a devida legitimidade.

O requerimento de vistas ao processo recebido pelo servico oficial e o
comprovante de atendimento ou, entdo, o embasamento para negar sua concessao,
conforme o0 caso deve ser inserido nos autos processuais pelo servidor que houver

avaliado o requerimento.
9 - CONTAGEM DE PRAZOS:

A padronizacdo de procedimentos na contagem dos prazos sera aplicada para

apresentacao de defesa, recurso, requerimento de analise pericial, atendimento a
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intimag&o ou para qualquer outra manifestacdo processual onde exista um prazo legal
ou um prazo que tenha sido estabelecido pelo érgao fiscalizador.

A contagem de prazos sera realizada de acordo com o previsto no art. 141 para
defesa e art. 141 § 1° para recurso, Decreto Municipal n®: 5.899/2022.

Nos Als cuja motivagéao seja o resultado de andlise laboratorial fora do padrao
regulamentar e que couber a realizacdo de analise pericial da amostra de contraprova,
devera ser informado o prazo de 48 horas para sua solicitagdo conforme previsto no art.
474 do Decreto n? 9.013/2017.

Inicia-se a contagem a partir do primeiro dia util apos a efetiva notificagdo do
interessado. Considera-se efetiva notificagdo a data que consta no comprovante de

ciéncia anexado ao processo.

10 - DEFESA / RECURSO ADMINISTRATIVO E REQUERIMENTO DE
ANALISE PERICIAL (CONTRAPROVA):

Na fase instrutéria e antes da tomada de decisdo é facultado ao autuado
exercer seu direito ao contraditério e a ampla defesa, por meio da apresentacao de
defesa/recurso administrativo, por escrito, na qual podera apresentar alegacoes
referentes a matéria objeto do processo, bem como juntar documentos e outros
elementos probatorios, os quais serdo avaliados na motivacao do relatério que subsidia
a decisao.

A defesa e o recurso devem ser assinados digitalmente pelo autuado ou por
seu representante legitimado, devidamente identificado, via sistema de protocolo
eletrénico da Prefeitura Municipal de Glorinha 1 DOC, no prazo de 15 dias, contado da
data da cientificac&o oficial.

A defesa, o recurso ou o requerimento de pericia, bem como outros
documentos apresentados pelos interessados, devem ser autuados nos respectivos
processos, mesmo que intempestivos, sem identificacdo ou sem assinatura do
interessado.

Quando a entrega for feita pessoalmente, o servidor devera datar e assinar o
documento no ato do recebimento, bem como se identificar. O responsavel por incluir

tais documentos no processo devera conferir se toda a documentacao esta legivel, se

“DOE ORGAOS, DOE SANGUE: SALVE VIDAS”
AV. DR. POMPILIO GOMES SOBRINHO, 23.400 — CENTRO — CEP: 94380-000 — FONE/FAX: 0XX(51)34871020 — site: www.glorinha.rs.gov.br

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://glorinha.1doc.com.br/verificacao/3924-E996-9924-B3BF e informe o cédigo 3924-E996-9924-B3BF

Assinado por 2 pessoas: PAULO JOSE SILVEIRA CORREA e AGUIDO JOST

=



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE GLORINHA

as paginas do arquivo digitalizado seguem corretamente a ordem sequencial e se essas
paginas se apresentam em posicao adequada para sua leitura.

Caso a defesa ou recurso sejam tempestivos, estes deverao ser apreciados. Se
houver questionamento quanto a agao fiscal que motivou a lavratura do Al, podera ser
emitido parecer, preferencialmente, pelo servidor responsavel pela acao fiscal ou por
outro servidor que tenha condicdes de prestar as informacdes necessarias para

subsidiar a relatoria.

Em todos os casos, o comprovante constando a data de apresentagéo ou de
postagem do documento deve ser anexado aos autos processuais e deve conter

informacdes que permitam sua correlagcdo com 0 processo.
10.1 - REVELIA:

N&o havendo apresentacéo de defesa na forma e prazo estabelecidos pelo art.
141 do Decreto n® 5.899/2022, a informagao sobre a revelia devera constar no relatorio
de instrugao.

10.2 - LEGITIMIDADE:

O Al e outros documentos lavrados pela fiscalizacdo podem ser assinados ou
recebidos por um responsavel (por exemplo, gerente, controlador de qualidade,
supervisor, secretario (a) ou outro preposto). Entretanto, a legitimidade para apresentar
defesa e recurso deve preencher os requisitos formais, pois sujeitam a empresa aos

efeitos da revelia, uma vez que nao sera conhecido.

Séo legitimados a apresentar defesa, recurso ou requerimento de andlise
pericial em nome da empresa 0s socios ou administradores previstos no contrato social
ou estatuto, ou, nos casos em que a pessoa nao constar em tais documentos, sao

legitimados aqueles que possuam representacao por meio de procuragao.

Sanando-se o vicio indicado (assinatura, indicacdo do nome ou apresentacao
do documento de comprovacao que a pessoa fisica subscritora do documento possui
poderes para representagéo da empresa), a defesa, recurso ou requerimento de analise
pericial devera ser conhecido e avaliado.

10.3 - AVALIACAO DO PRAZO DE APRESENTAGAO DA DEFESA,

RECURSO OU REQUERIMENTO DE ANALISE PERICIAL:
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Sao considerados tempestivos a defesa, 0 recurso e o requerimento de analise
pericial quando apresentado dentro do prazo previsto na legislacdo. Neste caso, eles
serdo conhecidos e avaliados no momento da relatoria (defesa e recurso). Por outro
lado, quando interpostos fora do prazo ou perante 6rgao incompetente, estes ndo serao
conhecidos.

10.4 - HISTORICO DO AUTUADO:

O historico de infragdes do autuado devera ser obtido por meio de consulta na
planilha “Historico de Infragées” sobre a historia pregressa do autuado. A avaliagcdo do
histérico do autuado permite conhecer a condi¢cdo de primariedade ou de reincidéncia
do infrator, necessaria a definicao de penalidade(s). Nao serao considerados, para fins
de reincidéncia, os processos que, na data de cometimento da infracdo, ndo tenham

sido concluidos com a decisao final.
10.5 - DECISAO ADMINISTRATIVA DEFINITIVA (TRANSITO EM JULGADO):

A decisdo administrativa definitiva ou transito em julgado consiste na decisao
final do processo. Sera considerada definitiva a decisdo de primeira instancia quando
nao houver apresentacdo de recurso. Caso a autuada recorra, somente serd definitiva a

decisao tomada em segunda instancia.
10.6 - TRANSFERENCIA DO REGISTRO:

A transferéncia do registro de empresas junto ao SIM esté prevista no art. 39 do
Decreto n® 9.013/2017 e impacta tanto na avaliacdo do histérico da empresa autuada

quanto na aplicacdo de penalidades.

Na avaliagao da histéria pregressa do autuado, devera ser considerado apenas
o histérico da empresa detentora do registro no momento da autuacédo. Ou seja, nao
serdo consideradas as infragcbes cometidas por outras empresas que tenham
anteriormente sido detentoras daquele SIM, exceto quando ha alteracdo apenas de
dados da empresa (Por exemplo: Alteragdo apenas da razado social). Nestes casos, por
nao se tratar de nova empresa, o histérico de infragées continua sendo carregado para

fins de analise de reincidéncia.

“DOE ORGAOS, DOE SANGUE: SALVE VIDAS”
AV. DR. POMPILIO GOMES SOBRINHO, 23.400 — CENTRO — CEP: 94380-000 — FONE/FAX: 0XX(51)34871020 — site: www.glorinha.rs.gov.br

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://glorinha.1doc.com.br/verificacao/3924-E996-9924-B3BF e informe o cédigo 3924-E996-9924-B3BF

Assinado por 2 pessoas: PAULO JOSE SILVEIRA CORREA e AGUIDO JOST

=



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE GLORINHA

10.7 - ViCIOS PROCESSUAIS:

Os processos administrativos devem atender as normas legais que o regem,
garantindo a conformidade do ato e do procedimento. Os tramites do processo de
apuracao da infracdo precisam observar as regras e os principios do direito, em cada
ato administrativo processual, até a decisdo irrecorrivel. Vicios irreparaveis geram a
nulidade absoluta, sdo insanaveis. Mas, alguns vicios podem ser revogados, e, sendo
corrigidos, restauram o devido processo legal.

10.7.1 - VICIOS SANAVEIS:

Entende-se por vicio sanavel aquele em que a corregao é capaz de restaurar o
devido processo legal da autuacdo. Exemplos: Erro no enquadramento legal da infragao
(desde que nao cause prejuizos a defesa); e Erro que ndo implique modificagcdo do fato
descrito no Al (como erros de descricao de elementos de identificacdo do autuado e de
documentos correlatos lavrados: endereco, CNPJ, nimero de registro, numeragéo ou
data de algum documento emitido etc.).

10.7.2 - VICIOS INSANAVEIS:

Os vicios insanaveis impedem o aproveitamento do ato o qual devera ser
declarado nulo. Exemplo: Durante a apuracdo processual, se for observado que as
condutas e fatos descritos no Al sdo divergentes da realidade fatica constatada pela

fiscalizagdo, o Al deverd ser considerado nulo.

Uma vez julgado improcedente o Al por vicios insanaveis, deve-se avaliar se a
infragdo prescreveu. A infracdo prescreve no prazo de 5 (cinco) anos da ocorréncia do
fato (art. 1° da Lei n® 9.873, de 23 de novembro de 1999). Caso nao tenha prescrito e,
sendo cabivel nova apuragdo, outro Al devera ser lavrado dando ciéncia ao interessado

e, em seguida, deve-se iniciar regularmente novo processo administrativo.

10.7.3 - PRESCRICAO NO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE APURAGAO
DE INFRACAO:

Prescricdo é a perda do direito de punir do Municipio pelo ndo exercicio em
determinado lapso de tempo.
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11 - ORIENTAGCOES PARA ELABORACAO DO RELATORIO DE
INSTRUCAO PARA O JULGAMENTO EM PRIMEIRA INSTANCIA:

Relatério de Instrugcdo para Julgamento em 12 Insténcia é a narragcdo ou
descricao ordenada e formal dos principais fatos observados e coletados do processo
administrativo, pelo relator, contendo a analise das alegagbes apresentadas pelo
autuado em sua defesa administrativa, visando assegurar o fiel cumprimento da
legislacdo, bem como manifestagdo conclusiva quanto ao cumprimento dos
procedimentos legais estabelecidos na norma especifica e a proposta de sancéo

administrativa sujeita, que sera submetida a avaliagao da autoridade julgadora.

O Relatério de 12 Instancia devera ser emitido conforme modelo definido nesta

ordem de servi¢o, em anexo.

12 - ORIENTAGOES PARA DEFINICAO DA SANCAO ADMINISTRATIVA A
SER APLICADA:

Para cada infragéo (apds definido o enquadramento legal mais especifico de
cada uma delas), o relator deverd apontar as penalidades aplicaveis (isolada ou
cumulativamente) dentre aquelas previstas, uma Unica infracdo pode acarretar uma ou
mais penalidade, observados os comandos estabelecidos no Decreto Municipal n:
5.899/2022.

A adocéo de acgdes fiscais previstas ndo depende do julgamento do processo
administrativo. Logo, quando aplicaveis, tais medidas devem ser adotadas no momento
da fiscalizacdo, ndo devendo aguardar a determinagéo de san¢des apds conclusdo do
processo de apuragao;

As penalidades de apreensdo, condenacdo, suspensdo de atividades,
interdicao total ou parcial e cassacao de registro deverao ser propostas sempre que as
condicdes previstas para sua aplicacao forem configuradas.

12.1 - DA APLICACAO DA PENALIDADE DE ADVERTENCIA:

Cabe adverténcia somente para infrator primario caso fique evidenciado nao ter
havido dolo ou ma-fé, ou seja, ambos o0s quesitos devem ser atendidos
simultaneamente (primariedade e auséncia de dolo ou ma fé). Vide “Histérico do

Autuado” para definicdo de infrator primario.

“DOE ORGAOS, DOE SANGUE: SALVE VIDAS”
AV. DR. POMPILIO GOMES SOBRINHO, 23.400 — CENTRO — CEP: 94380-000 — FONE/FAX: 0XX(51)34871020 — site: www.glorinha.rs.gov.br

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://glorinha.1doc.com.br/verificacao/3924-E996-9924-B3BF e informe o cédigo 3924-E996-9924-B3BF

Assinado por 2 pessoas: PAULO JOSE SILVEIRA CORREA e AGUIDO JOST

=



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE GLORINHA

12.2 - Aplicacao da penalidade de multa

A penalidade de multa sera aplicada aos infratores reincidentes e aos infratores
primarios que tenham agido com dolo ou ma fé. De acordo com o disposto no Decreto
Municipal n®: 5.899/2022.

12.3 - APLICACAO DA PENALIDADE DE APREENSAO OU CONDENACAO
DAS MATERIAS-PRIMAS E DOS PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL:

Quando a infracdo consistir em matérias-primas ou produtos que nao
apresentem condicées higiénico-sanitarias adequadas ao fim que se destinam
(alterados/risco a saude publica) ou foram adulterados, o relator devera propor como
sancao a apreensao ou condenacdo do produto em questdo, sem prejuizo de outras

previsdes do Decreto Municipal n®: 5.899/2022.
12.4 - APLICACAO DA PENALIDADE DE SUSPENSAO DE ATIVIDADES:

A suspenséo de atividade sera determinada como sanc¢do quando se tratar de
infracdo que cause risco ou ameaca higiénico-sanitaria ou quando causar embarago a

fiscalizacdo, sem prejuizo a outras previsdes do Decreto Municipal n®: 5.899/2022.

12,5 - APLICACAO DA PENALIDADE DE INTERDICAO TOTAL OU
PARCIAL.:

A interdicdo (parcial ou total) do estabelecimento serd determinada como
sancao quando se tratar de infragdo por adulteracao ou falsificacdo habitual de produtos
ou quando for verificada, mediante inspecao técnica realizada pela autoridade

competente, a inexisténcia de condi¢des higi€nico-sanitarias adequadas.
a) Inexisténcia de condi¢des higiénico-sanitarias adequadas
b)  Adulteragéo ou falsificagdo habitual do produto

Caso a interdicao tenha sido aplicada por medida cautelar, o periodo de
duracao das acoes cautelares, quando superior a 1 (um) dia, sera deduzido do prazo de
aplicacao das sancdes ao término da apuracdo administrativa.

12.6 - APLICACAO DA PENALIDADE DE CASSAGAO DE REGISTRO DO
ESTABELECIMENTO:

“DOE ORGAOS, DOE SANGUE: SALVE VIDAS”
AV. DR. POMPILIO GOMES SOBRINHO, 23.400 — CENTRO — CEP: 94380-000 — FONE/FAX: 0XX(51)34871020 — site: www.glorinha.rs.gov.br

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://glorinha.1doc.com.br/verificacao/3924-E996-9924-B3BF e informe o cédigo 3924-E996-9924-B3BF

Assinado por 2 pessoas: PAULO JOSE SILVEIRA CORREA e AGUIDO JOST

=



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE GLORINHA

A penalidade de cassacdo do registro ou do relacionamento deve ser
proposta pelo relator quando, no momento da apuracédo da infracao, for caracterizado
um dos casos previstos no Decreto Municipal n®: 5899/2022.

13 - JULGAMENTO EM 12 INSTANCIA:

Concluida a instrugcdo do processo, com o Relatério de Instrucdo para
Julgamento em 12 Instancia, o chefe do SIM apéds a constatagdo da infragcdo procedera
ao julgamento. Para isso, devera indicar no Termo de Julgamento se acata ou néo o
relatério de primeira instancia e a conclusao proposta pelo relator.

Caso a proposicao do relator ndo seja acatada, ou seja, acatada parcialmente,
devera justificar sua decisdo, em documento a parte, embasando-a na legislagéo
vigente.

O Termo de Julgamento em 12 Instancia devera ser emitido conforme modelo
estabelecido nesta ordem de servico em anexo.

O Termo de Julgamento sera assinado digitalmente via sistema eletrénico 1
DOC pelo (a) pelo chefe do SIM.

Devera ser informado o local para sua apresentagéo e o prazo de 15 (dez) dias
para interposicdo de recurso administrativo, o qual deve ser dirigido a autoridade que
proferiu a decisao.

Nas decisdbes em que for aplicada a penalidade de multa, devera constar
orientacdo para o0 seu pagamento e informacdo sobre a consequéncia do nao
recolhimento.

Nas decisbes em que forem aplicadas as penalidades de suspensdo de
atividades ou interdicdo do estabelecimento, devera constar orientacdo sobre o prazo de
inicio dos seus efeitos.

Apds o julgamento, o autuado devera ser notificado da decisdo mediante o
encaminhamento de copia do(s) documento(s) que fundamentou (aram) a decisdo
(Relatério de 12 Instancia e outros documentos, se houver) juntamente com o Termo
de Julgamento.

Para definir a data de vencimento da, recomenda-se fazer uma estimativa do
tempo que leva desde a emissdo da até a efetiva ciéncia do interessado, de forma a
garantir que seja cumprido o prazo de 30 (trinta) dias para efetivar o recolhimento da

multa.
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14 - EXECUCAO DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

Decorrido o prazo legal sem que o interessado apresente recurso, a(s) sangao
(6es) administrativa(s) aplicada(s) no julgamento de primeira instancia devera (o) ser
executada(s).

Serdo executadas também as sangbes para as quais nao foi concedido efeito
suspensivo.

a) Adverténcia: O infrator sera considerado advertido mediante a notificagcao da
decisdo que impbs a sancao de Adverténcia. Anexar ao processo o comprovante de
cientificacao;

b) Multa: Anexar ao processo o comprovante de cientificacdo da penalidade
imposta no Termo de Julgamento;

c) Apreensao ou condenacao de produtos: Sempre que aplicavel, deve ser
priorizada a adocao de medida cautelar prevista no momento da fiscalizagdo que
identificar a irregularidade, lavrando-se o correspondente Termo de Apreensao Cautelar:

eTermo de Condenacao;

eTermo de Liberacao.

Anexar ao processo 0 comprovante de execucdo da penalidade imposta no
Termo de Julgamento;

d) Suspensao de atividade ou interdicao do estabelecimento (total ou
parcial) por condicao higiénico-sanitaria inadequada: Sempre que aplicavel, deve
ser priorizada a adogédo de medida cautelar prevista no momento da fiscalizacdo que
identificar a irregularidade, lavrando-se o correspondente Termo de Suspensao
Provisoria/Cautelar;

e) Suspensao por embaraco a fiscalizacao ou interdicao por adulteracao
ou falsificacdo habitual: A penalidade imposta no Termo de Julgamento tera seus
efeitos iniciados no prazo de 30 (trinta) dias, a partir da data dacientificagédo do
estabelecimento sobre a decisdo. (§2° do art. 517 do Decreto n® 10.468/2020).

15 - RECURSO ADMINISTRATIVO EM 22 INSTANCIA:

O recurso deve ser protocolado no sistema eletrénico 1DOC encaminhado ao
SIM e ser dirigido a autoridade que proferiu a decisdo em documentacéo identificada e
assinada por representante legitimado e devidamente acompanhada dos documentos

comprobatorios.
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Detém legitimidade para interpor recurso administrativo os titulares de direitos e
interesses que forem parte no processo e aqueles cujos direitos ou interesses forem
indiretamente afetados pela decisao recorrida.

Quando a empresa recorrer do julgamento em 12 instancia, a prépria autoridade
que proferiu a decisdo em 12 instancia devera analisar o pleito e reconsidera-lo ou néo.

A fim de subsidiar a decisdo da chefia, devera ser preenchido o Formulario de
Avaliagao de Recurso pelo SIM, conforme instrugbes dispostas nesta ordem de servigo

em anexo.

16 - DIRETRIZES PARA ELABORACAO DO FORMULARIO DE AVALIAGAO
DE RECURSO:

O Formulario de Avaliacao de Recurso é o documento habil para a andlise do
pedido de reconsideracdo da decisdo de primeira instancia. Ele deve ser preenchido
pelo SIM a fim de subsidiar a decisdo da chefia.

O Formulario devera ser emitido conforme modelo estabelecido nesta ordem de

Servico em anexo.

As informagbes destacadas em vermelho no modelo do Formulario sdo
sugestoes para facilitar e padronizar o preenchimento, devendo ser mantidas e/ou
adaptadas de acordo com cada caso. O que nao se aplica, deverd ser suprimido do
texto.

As informagbes sdo as mesmas do Termo de Julgamento em Primeira
Instancia, portanto, podem ser copiadas e coladas, entretanto, o responsavel pelo

preenchimento do Formulério devera conferir se os dados cadastrais s&o 0s mesmos.

Quando houver discordancia com o julgamento em primeira instancia, deve ser

explicitado o embasamento técnico e legal que levou a concluséo.

Quando o Recurso nao for conhecido (intempestivo, ilegitimo, apresentado
perante 6rgdo incompetente), a decisdo de primeira instdncia sera considerada
definitiva.

Emitir parecer conclusivo e opinar pela reconsidera¢éo ou ndo da decisdo em 12

instancia, com base na avaliacao feita.
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Caso a proposicao do avaliador (Secretdrio Municipal de Agricultura 2°
instancia) seja acatada pela autoridade julgadora em primeira instancia (chefe do SIM),
sua concordancia podera ser registrada por meio da assinatura eletronica,
conjuntamente a do avaliador, no préprio Formulario de Avaliacao de Recurso.

Quando verificada discordancia em relagdo a decisao de primeira instancia,
este fato deve ser mencionado e devidamente motivado, promovendo a adequacéo

necessaria do enquadramento legal, desde que ndo cause prejuizos a defesa.

Na ocorréncia de alegacdes juridicas, o relator, caso entenda necessario,
podera propor encaminhamento do processo para avaliagdo pela Consultoria Juridica
da Prefeitura Municipal de Glorinha.

Devera, ainda, especificar se as sangbes propostas estdo em acordo ou em
desacordo com a decisao de primeira instancia, com base na analise do mérito. Caso
esteja em desacordo, justificar. (Por exemplo: Discordancia em relacdo ao numero de
infracdes constatadas, discordancia quanto a classificacao da infragdo, quanto ao tipo

de sancgéo imposta, necessidade de imposi¢éo de penalidade cumulativa etc.).

Encaminhamento Final: Fazer o encaminhamento do processo de acordo com

a Concluséo.
17 - REVISAO DO PROCESSO:

Os processos administrativos de que resultem sang¢des poderédo ser revistos, a
qualquer tempo, a pedido do interessado ou de oficio pela propria administracdo. Dessa
forma, apds o transito em julgado da decisdo administrativa, se for comprovado o
surgimento de fatos novos ou circunstancias relevantes suscetiveis de justificar a

inadequacéao da sancao aplicada, devera ser procedida a revisdo do processo.

Caso a decisao administrativa definitiva tenha ocorrido em primeira instancia,
cabera ao SIM avaliar os fatos e as circunstancias apresentadas, de forma a motivar a
revisdo ou ndo da deciséo pelo (a) chefe (a) do SIM.

Ja para processos julgados em segunda instancia, caberd a PGM avaliar os
fatos e as circunstancias apresentadas, de forma a motivar a revisao ou nao da decisao
pelo Secretario Municipal de Agricultura.
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18 - OUTROS DOCUMENTOS REFERENTES A AGOES FISCAIS:

18.1 - TERMO DE APREENSAO - PENALIDADE DECORRENTE DE
DECISAO EM PROCESSO ADMINISTRATIVO:

Documento habil para promover a apreensao de matérias-primas ou produtos

em decorréncia de decisdo em processo administrativo que determine tal sangao
18.2 - TERMO DE LIBERACAO:

Documento habil para promover a liberacdo de matéria-prima, produto
acabado, embalagens, rétulos ou outros materiais, bem como para retirar a
responsabilizagdo do seu detentor. Sera sempre lavrado em nome do estabelecimento
detentor do material.

18.3 - TERMO DE CONDENACAO - PENALIDADE DECORRENTE DE
DECISAO EM PROCESSO ADMINISTRATIVO:

Documento habil para promover e notificar o interessado da condenacédo de
matéria(s)-prima(s) ou produto(s) em decorréncia de decisdo em processo

administrativo que determine tal sancao.
18.4 - TERMO DE SUSPENSAO:

Documento habil para promover a suspensdo provisoria de atividades do

estabelecimento, como medida cautelar, durante a rotina de fiscalizacao.
18.4.1 - TERMO DE LEVANTAMENTO DE SUSPENSAO:

Documento habil para restabelecer as atividades do estabelecimento, apo6s
atendimento das exigéncias que motivaram a suspensao ou a suspensao provisoria

(cautelar).
18.5 - TERMOS DE INTERDICAO CAUTELAR:

Documento habil para promover a interdicdo das instalacbes, total ou
parcialmente, em decorréncia de decisdo em processo administrativo que determine tal

sancao.
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18.5.1 - TERMO DE LEVANTAMENTO DA INTERDIGAO:

Devera ser informado o periodo total, em dias, determinado no Termo de
Julgamento (caso a decisao tenha aplicado penalidade de interdigcdo para mais de uma
infracdo, sera considerado a soma de todos os dias), ou o Levantamento da interdicao
sera efetuado somente apdés a comprovagdo do atendimento da(s) exigéncia(s) que

motivou (varam) esta interdicdo.

As orientagbes de preenchimento dos demais documentos relacionados a
instrucéo do processo administrativo de apuracao de infragdo estao descritas ao longo

da presente ordem de servigo nos itens referentes a cada um deles, quais sejam:

Auto de Infragédo

Relatério de Avaliagao Técnica do SIM

Relatério de Instrugéo para julgamento em 1° Insténcia
Termo de julgamento em 12 Instancia

Formulario de Avaliagdo de Recurso

Relatério de instrucéo pra julgamento em 2° Instancia

Termo de julgamento em 2° Instancia

YV V V V V V V VY

19 - DISPOSICOES GERAIS

E obrigatério efetuar o cadastro dos Als e suas respectivas decisdes em 12 e 22
instdncias no processo via sistema eletrénico 1 DOC do protocolo geral da Prefeitura
Municipal de Glorinha, por ser este o sistema oficialmente utilizado.

Esta ordem de servigo contém modelos de documentos com informagdes em
destacadas em cor vermelha de carater orientativo.

Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua publicagao.

Glorinha, 04 de outubro de 2024.

PAULO JOSE SILVEIRA CORREA
Prefeito Municipal

Aguido Jost
Sec. Mun. Agric., Desenv. Rural,
Obras e Infraestrutura
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ANEXOS
AUTO DE INFRAGAO Ne

PROCESSO N2 DATA:

IDENTIFICAGCAO DO AUTUADO

1) DENOMINAGAO DO AUTUADO (razio social ou nome da pessoa fisica):
2) CNPJ/CPF:

3) E-MAIL:

4) LOCALIZAGAO (enderego completo):

5) MUNICIiPIO/UF:

7) SIM

No exercicio da fiscalizagdo de que trata a Lei n2 2.144/2021, regulamentada pelo Decreto
n? 5.899/2022, verifiquei que o estabelecimento acima identificado infringiu o(s)

dispositivo(s) legal (is) abaixo, pela constatacao da(s) seguinte(s) irregularidade(s).

1. Art........ do Decreto n? 5.899/2022, combinado com ........ Por (descrigdo da infragéo)
2. Art........ do Decreto n? 5.899/2022, combinado com.......... Por (descricdo da
infracdo)

A(s) infracdo (Oes) acima relatada(s) poderd (3o0) acarretar, isolada ou cumulativamente, as
seguintes sancoes: adverténcia, multa, apreensdo ou condenacdo, suspensao de atividade,
interdicdo total ou parcial do estabelecimento, cassacdo de registro do estabelecimento,
sem prejuizo das responsabilidades civis e penais cabiveis, conforme art. 124 do Decreto n?
5.899/2022, e art. 22 da Lei n2 7.889/1989.

Fica o (a) infrator (a) cientificado (a) de que poderd apresentar defesa por escrito,
acompanhada das provas que entender necessarias, no prazo de 15 (quinze) dias, contados
da data da cientificacdo oficial, como dispde o art. 141 do Decreto n2 5.899/2022, sob pena
de o processo tramitar a revelia do (a) autuado (a).

A defesa deve ser entregue em documentacdo identificada e assinada por representante
legitimado e devidamente acompanhada dos documentos comprobatdrios, tais como
procuracdo e contrato social ou estatuto, cdpia do documento de identificacdo do signatario
(frente e verso), dentre outras formalidades legais, sob pena de ndo ser conhecida.

Observagdo: Foram colhidas amostras de contraprova. .E facultado ao interessado requerer a
andlise pericial da amostra de contraprova, nos casos em que couber no prazo de 48 (quarenta
e oito) horas, contado da data da ciéncia do resultado,
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GLORINHA

Data da lavratura: de de

Obs.: Assinar digitalmente no processo via sistema eletronico 1DOC, ocasiao em gue a
data do documento sera gerada automaticamente

Relatdrio de avaliacdo técnica do SIM

1 - Introducdo
Trata-se de laudo de inspecdo em produto de origem animal, elaborado para

evidenciar as acoes realizadas pela autoridade sanitaria sobre o processo administrativo n°
xxxx /ano instaurado mediante auto de infragdo n°® xxx /ano xxxx contra o estabelecimento
“XHXOOXOXXXXXXXX” classificado como XXOOXXXIXXXXXIXKKXIXKXKXIXXXXXXXXXXXXX” .

2 - Fato ocorrido que desencadeou a acao de autuacao
3 — Analise do SIM

4 — Da defesa

5 — Da sugestao de pena

Glorinha, xx de xxxxx de xxxx.

Obs.: Assinar digitalmente no processo via sistema eletronico 1DOC, ocasido em que a
data do documento sera gerada automaticamente.

RELATORIO DE INSTRUGAO PARA O JULGAMENTO EM 12 INSTANCIA
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PROCESSO N2: DATA:

Auto de Infragdo n2:

IDENTIFICAGAO DO AUTUADO:

1) Denominagao do Autuado (Razao Social ou Nome da Pessoa Fisica):

2) CNPJ/CPF:

3) E-mail:

4) Localizagao (enderego completo):

5) Municipio/UF: 6) CEP:

7) SIM

DOS FATOS:

8) Data da autuacgdo:

O auto de infragcdo fora lavrado em< / / > pelo Auditor Fiscal Federal Agropecudrio <
> contra a interessada.

9) Transcrigdo da(s) irregularidade(s):

Foi constatado que “(transcrigdo das irreqularidades conforme Auto de Infragdo)”.

10) Base Legal/Artigo infringido: Artigo< >> do Decreto n® 5.899/2022combinado com —
RIISPOA, instituido pelo Decreto n®9.013/2017.

11) Ciéncia: A ciéncia da autuada fora registradaem < / / > (PROC. n® ), por meio de assinatura
digital via sistema eletrénico 1DOC do protocolo geral da prefeitura municipal de Glorinha.

12) Demais documentos: Na oportunidade, também foram lavrados os documentos (citar outros
termos emitidos, por exemplo, Termo de Apreensdo...).

13) Elementos de convicgdo incluidos/citados no processo: planos de acdo verificados pelo SIF,
relatdrios de verifica¢do oficial, fotos, rotulagem, certificados sanitdrios etc..

14) Outras informagdes relevantes no processo: acdes fiscais adotadas (medidas cautelares),
solicitacdo de andlise pericial, dentre outras (quando houver);

DA DEFESA

15) Legitimidade:

16) Avaliagdo do prazo de apresentacdo da Defesa OU Revelia (quando couber): A interessada
apresentou defesa no dia< / / > (processo n® ), atendendo o prazo estabelecido (de 15 dias),
portanto considerada tempestiva, e argumenta que ...

ou

A interessada apresentou defesa no dia< / / > (processo n® ), tendo ultrapassado o prazo
estabelecido (de 15 dias), portanto é considerada intempestiva.

ou
A interessada ndo apresentou defesa, sendo considerada revel.

17) Argumentos e provas apresentados pela Recorrente:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GLORINHA

DO MERITO:

18) Avalia¢ao da legalidade:

19) Avalia¢ao do enquadramento legal:

20) Avaliagao das alegagoes da defesa:

21) Historico do autuado:

A autuada é (primdria OU reincidente-genérica OU especifica), conforme consulta ao histérico de
infracBes anexado ao presente processo (SEI n2 ).

22) Avaliagao das situagGes atenuantes e agravantes:

DA CONCLUSAO:

23) Parecer conclusivo da procedéncia ou improcedéncia do Auto de Infragdo:

24) Proposigao da(s) sangao (6es), com manifestagao quanto ao efeito suspensivo:

Tabela de resumo das penalidades
(preencher a tabela apenas nos casos de parecer favordvel a procedéncia do Auto de Infracéo)

Infracdo | Enquadrame [Classificagcdao da | Porcentag | Valo | Outras | Proposi¢c [Base legal
nto mais |infragdo (art. 125| em da| r da| sangbe | do de jpara
especifico decreto 5.899 /22)| multa em | Mult | s efeito aplicacao
para efeito |quando houver. relagdo ao | a em | (quand | suspensi [de outras
de punigao valor Reai | o vo ou [sancoes

maximo: s: houver | nao
)
Identific | Especificar Leve X% Especific | Especifica
ar a| qual foi 0| moderada ar quais| r quais
infragdo | inciso  mais sang¢des dispositivo
- Grave ~
especifico do estardo s
artigo Gravissima sujeitas | embasam
violado, ou, | (Tais op¢Bes ndo se ao efeito| af(s)
quando néo | aplicam a suspensiv | outra(s)
se  aplicar, | situacées em que a 0 sangdo
citar o artigo | penalidade for (6es)
infringido definida com base
combinado no decreto
com... 5.899/2022)
Total: RS soma
dos
valores

25) Motivacdo para concessao do efeito suspensivo (quando houver): Diante do exposto,

recomenda-se a concessdo de efeito suspensivo da penalidade aplicada até o julgamento em
segunda instdncia.

Demais san¢bes (ESPECIFICAR): apreensdo, suspensdo, interdicdo ou cassacGo do registro,
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considerando que a penalidade acarreta prejuizos, sem possibilidade de reparagdo, e considerando
a possibilidade de que seja revertida pela instdncia superior, deve-se conceder o efeito suspensivo.

Obs.: Assinar digitalmente no processo via sistema eletronico 1DOC, ocasido em que a

data do documento sera gerada automaticamente.

TERMO DE JULGAMENTO EM PRIMEIRA INSTANCIA

PROCESSO N2 DATA:

IDENTIFICAGAO DO AUTUADO

1) DENOMINAGAO DO AUTUADO (razio social ou nome da pessoa fisica):

2) CNPJ/CPF:

3) E-MAIL:

4) LOCALIZAGCAO (enderego completo):

5) MUNICIPIO/UF: 6) CEP

7) SIM

Em decorréncia da lavratura do auto de Infragdo n2 xxx/ ano xxxx contra o estabelecimento
em epigrafe, considerando o disposto no Art. xx do decreto n2 xxxx/ano xx, a regularidade dos
procedimentos fiscais, a garantia do amplo direito a defesa e do contraditdrio e tudo mais que
dos autos consta, acolho ou acolho parcialmente ou ndo acolho> o parecer contido no Relatério
constante no processo, decido:

| - Julgar procedente (ou improcedente) o Auto de Infragdo n2 xxx/ ano xxxx, pelas
irregularidades e dispositivos abaixo relacionados:

II. Aplicar como san¢do administrativa (quando jugar procedente o auto):

Notifique-se o autuado, na forma da lei, encaminhando-lhe cdpia desta decisdo e do
relatdrio de instrucdo, apds a ciéncia da decisdao proferida pelo chefe do SIM, cabera recurso
previsto no paragrafo § 1%art.141 decreto n? 5.899/2022, no prazo de 15 (quinze) dias, ao
Secretario municipal de Agricultura Desenvolvimento Rural, Obras e Infraestrutura de Glorinha,

gue decidira em segunda e ultima instancia.
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Se houver multa: O ndo recolhimento da multa ensejard o encaminhamento do processo a
Procuradoria da Fazenda Municipal para inscrigdo na Divida Ativa da Unido.

Obs.: Assinar digitalmente no processo via sistema eletronico 1DOC, ocasido em que a
data do documento sera gerada automaticamente

RELATORIO DE INSTRUGAO PARA JULGAMENTO EM 2° INSTANCIA

PROCESSO N¢: DATA:

Auto de Infragao n2:

IDENTIFICACAO DO AUTUADO:

1) Denominagao do Autuado (Razdo Social ou Nome da Pessoa Fisica):

2) CNPJ/CPF:

3) E-mail:

4) Localizagao (endereco completo):

5) Municipio/UF: 6) CEP:

7) SIM

DOS FATOS:

8) 8) Informagdes sobre o Auto de Infragdo:
O auto de infragdo fora lavrado em............
A ciéncia da autuada fora registrada em............... Proc. n2 ),

Foi constatado que “(transcricdo das irreqularidades)”.

9) Base Legal/Artigos infringidos (conforme Termo de Julgamento de Primeira Instdncia):
Artigo ........ , do Decreto n° 5.899/2022, combinado com..............

10) Informagdes do Julgamento de 12 Instancia: : Informar se houve apresentacdo de defesa
tempestiva ou se o julgamento em 19 instdncia ocorreu a revelia. Quando o infrator tiver sido
considerado revel, conferir a andlise feita pelo relator e, caso constate algum erro, corrigir e proferir
nova decisdo.

A decisGo em primeira instdncia foi proferidaem ..........

A ciéncia da autuada fora registrada em............ Proc. n? , por meio de assinatura digital via sistema
eletrénico 1 DOC protocolo geral da Prefeitura Municipal de Glorinha.

Foi(ram) imposta(s) a(s) seguintes sangées:

11) Historico do autuado:

A autuada é (primdria ou reincidente — genérica /especifica), conforme consulta ao histérico de
infracOes anexado ao presente processo n? .

Conferir se a avaliagdo feita previamente ao julgamento de primeira instdncia foi correta.

12) Informagdes do Recurso

12.1) Legitimidade: Foi comprovada a legitimidade do signatdrio> ou <Ndo foi comprovada sua
legitimidade, portanto o mesmo ndo serd conhecido
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12.2) Avaliagao do Prazo de apresentagdo do Recurso: A interessada apresentou recurso no
dia< / / > (processon? ), atendendo o prazo estabelecido , portanto considerado tempestivo

ou

A interessada apresentou recurso no dia< / / > (processo n® ), tendo ultrapassado o prazo
estabelecido, portanto é considerado intempestivo

12.3) Argumentos e provas apresentados pela Recorrente: <resumo das alegagées
requerimentos>

DO MERITO: Considerando que, apds a apresentacdo do Recurso pela autuada, a autoridade
julgadora em 12 instancia ndo reconsiderou sua decisdo, o que se observa no <Formuldrio de
Avaliagdo de Recurso n? xxxxx OU citar outro documento processo n2 xxxxx> e que por esse o
motivo o presente processo foi encaminhado ao Secretario da SMADROI, em acordo com o que
prevé o decreto 5.899/2022, fazemos a analise que se segue.

13) Avaliagao das alegacdes do recurso:

14) Parecer conclusivo quanto a reconsiderag¢do ou ndo da decisdo:

15) Avalia¢ao do enquadramento legal:

16) Avaliagao das situagdes atenuantes e agravantes:

DA CONCLUSAO:

17) Parecer conclusivo sobre a procedéncia ou a improcedéncia do Auto de Infragdo (com base
na analise do mérito):

Concluimos pela procedéncia <parcial ou total> OU <improcedéncia > do Auto de infragdo n® xxx.

18) Proposi¢ao da(s) sangao(des) em caso de parecer conclusivo favoravel a procedéncia do Auto
de Infragdo. Especificar se estda em acordo ou em desacordo com a decisdo de primeira instancia
(com base na analise do mérito).

Propomos aplicagcdo da (s) sangdo (6es) administrativa (s) conforme disposto na Tabela de resumo
das penalidades, a seguir, <em acordo> ou <em desacordo> com o estabelecido no Julgamento em
Primeira Insténcia (processo n®).

Caso esteja em desacordo, justificar.

“DOE ORGAOS, DOE SANGUE: SALVE VIDAS”
AV. DR. POMPILIO GOMES SOBRINHO, 23.400 — CENTRO — CEP: 94380-000 — FONE/FAX: 0XX(51)34871020 — site: www.glorinha.rs.gov.br

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://glorinha.1doc.com.br/verificacao/3924-E996-9924-B3BF e informe o cédigo 3924-E996-9924-B3BF

Assinado por 2 pessoas: PAULO JOSE SILVEIRA CORREA e AGUIDO JOST

=



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE GLORINHA

Tabela de resumo das penalidades

Infragao Enquadrame |[Classificacdo da| Porcen | Valo | Outras | Proposi¢c [Base legal
nto mais |infragdo (art. 125| tagem | r da| sang¢be | do de jpara
especifico decreto 5.899 /22)| da Mult | s efeito aplicacao
para efeito |guando houver. multa aem| (quan | suspensi (de outras
de punigao em Reai | do vo ou [sancoes

relagdo | s: houve | nao
ao r)

valor

maxim

o:

Identificar a| Especificar Leve X% Especific | Identific

infragdo qual  foi 0| moderada ar quais| ar a
inciso  mais dispositiv | infracdo

- Grave
especifico do 0s
artigo Gravissima embasa
violado, ou, | (Tais opcdes ndo m  af(s)
guando ndo| se  aplicam a outra(s)
se  aplicar, | situacdes em que a sang@o
citar o artigo | penalidade for (Ges)
infringido definida com base
combinado no Decreto n®
com... 5.899/2022)

Total:

ou

Pelo exposto,

considerando a

mdximo de 15 (dez) dias para que apresente suas alegagoes).

intencdo de agravamento da penalidade,

total ou parcialmente, a decisdo recorrida, se a matéria for de sua competéncia.

19) Encaminhamento Final: Pelo exposto, em consondncia com o decreto 5.899/2022, propomos o
encaminhamento deste ao (a) Sr. (a) secretario da SMADROI para andlise e julgamento.

encaminhamento deste ao (a) Sr.(a. secretario (a) da SMADROI e, em caso de concorddncia com
este relatdrio, a interessada deverd ser notificada previamente a decisdo final, concedendo prazo

O secretdrio (a) competente para decidir o recurso poderd confirmar modificar, anular ou revogar,

propomos o

SILVEIRA CORREA e AGUIDO JOST

Obs.: Assinar digitalmente no processo via sistema eletronico 1DOC, ocasido em que a

data do documento sera gerada automaticamente.

TERMO DE JULGAMENTO EM SEGUNDA INSTANCIA
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PROCESSO N¢ DATA

IDENTIFICACAO DO AUTUADO

1) DENOMINAGAO DO AUTUADO (RAZAO SOCIAL OU NOME DA PESSOA FiSICA):

2) CNPJ/CPF:

3) E-MAIL:
4) LOCALIZAGAO (ENDEREGCO COMPLETO):
5) MUNICIPIO/UF: 6) CEP
7) SIM
Em decorréncia da lavratura do Auto de Infragdo n@........... contra o estabelecimento em

epigrafe, considerando o disposto no art. § 12 do Decreto n? 5.899/2022, a regularidade dos
procedimentos fiscais, a garantia do amplo direito a defesa e ao contraditério e tudo o mais
que dos autos consta, <acolho ou acolho parcialmente ou néo acolho> o parecer contido no
Relatério Proc. n? , e decido:

| - Julgar procedente ou improcedente o Auto de Infracdo n2 xxx/ ano xxxx, pela
irregularidade “...", infringindo o (dispositivo legal).

Il — Aplicar, como sanc¢do administrativa, <Adverténcia ou Multa>no valor de RS <
> (valor por extenso), <em acordo ou em desacordo> com o estabelecido no Julgamento em
Primeira Instancia Processo n2 com fulcro nos artigo(s) XxxxxxxxXXxXxx;

Illl- Cancelar a penalidade administrativa de <xxxxxxxxxx> imposta no Julgamento de
primeira instdncia (quando for o caso).

Notifique-se o autuado, na forma da lei, encaminhando-lhe cépia desta decisdao e do
relatério de instrucdo. (e, quando houver, encaminhar também cépia do documento Proc. N2
no qual consta a justificativa para o ndo acolhimento ou o acolhimento parcial do relatdrio
de instrugdo).

Se houver multa:

O ndo recolhimento da multa ensejard o encaminhamento do processo a Procuradoria da
Fazenda Nacional para inscri¢éo na Divida Ativa da Unido.

Obs.: Assinar digitalmente no processo via sistema eletronico 1DOC, ocasido em que a
data do documento sera gerada automaticamente.
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TERMO DE APREENSAO CAUTELAR N2

DOC. REFERENCIA: (auto de infracdo, VOEC, outros).

IDENTIFICAGAO DO AUTUADO

1) DENOMINAGAO DO AUTUADO (razio social ou nome da pessoa fisica):

2) CNPJ/CPF:

3) E-MAIL:

4) LOCALIZAGCAO (enderego completo):

5) MUNICIiPIO/UF:

6) CEP

7) SIm

A apreensio cautelar, no estabelecimento fiscalizado acima identificado, do(s) produto(s),
do(s) rétulo(s) ou da(s) embalagem (ens) relacionado(s) a seguir, tendo em vista a
constatacdo da(s) seguinte(s) irregularidade(s): Identificar a(s) irreqularidade(s) que motivou

(varam) a apreensdo.

QUANTIDA

FABRICANTE Ne
PRODUTO, (nome e n2 DATA DE |DATA DE REGIS_TRO
ROTULO ou registrodo | MARCA |FABRICACA [VALIDAD | LOTE 0o o
EMBALAGEM. |estabelecimento o E
PRODUTO
, se houver).

Destinacdo (assinalar a op¢do aplicdvel):
( ) Inutilizacdo para a destruicao.

( ) Aproveitamento condicional para a alimentacdo humana - Deverd ser proposta pelo
estabelecimento fiscalizado, em observancia aos critérios de destinacdo estabelecidos no
Decreto n? 9.013/2017 ou em normas complementares, e apresentada ao SIM para
deliberacdo. O tratamento proposto deve assegurar a eliminacdo das causas que motivaram
a apreensdo, garantindo a inocuidade do produto.

( ) Liberacdo dos produtos, condicionada ao atendimento da(s) seguinte(s) exigéncia(s):

DEPOSITARIO

O detentor acima identificado fica nomeado depositario do(s) produto(s) apreendido(s)
relacionados na tabela acima e responsavel administrativamente pela sua guarda no
endereco correspondente, até que fique livre de sua responsabilidade constante neste
Termo, o que somente ocorrerd mediante ulterior deliberacdo do 6rgdo fiscalizador.

A utilizacdo, substituicdo, subtracdo ou remocdo, total ou parcialmente, do(s) produto(s)
apreendido(s) pelo SIM e mantidos sob a guarda do estabelecimento, sem autorizacdo do
orgao fiscalizador, constituem infracdo.
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Caso o depositario do material apreendido tenha interesse em inutiliza-lo ou doda-lo antes

do transito em julgado da decisao, este devera solicitar formalmente a autorizagdo ao érgao

fiscalizador.

Obs.: Assinar digitalmente no processo via sistema eletronico 1DOC, ocasiao em que a

data do documento sera gerada automaticamente.

TERMO DE APREENSAO N2

DOC. REFERENCIA: (auto de infracdo, VOEC, outros).

IDENTIFICAGAO DO

AUTUADO

1) DENOMINAGAO DO AUTUADO (razio social ou nome da pessoa fisica):

2) CNPJ/CPF:

3) E-MAIL:

4) LOCALIZAGCAO (enderego completo):

5) MUNICIiPIO/UF:

6) CEP

7) SIM

No exercicio da fiscalizacdo de que trata a Lei n? 2.144/2021, regulamentada pelo Decreto
n2 5.899/2022, e Lei n? 7.889/1989, com base no Termo de Julgamento n2..., procedi a

apreensdo, no estabelecimento acima identificado, da(s)
produto(s), conforme segue:

matéria(s)-prima(s) ou do(s)

m.br/verificacao/3924-E996-9924-B3BF e informe| o cédigo 3924-EP96-9924-BEBF

JOST

PRODUTO,
ROTULO ou
EMBALAGEM.

FABRICANTE
(nome e n?
registro do

estabelecimento,

se houver).

MARCA

DATA DE
FABRICACAO

DATA DE
VALIDADE

LOTE

Ne
REGISTRO
DO
PRODUTO

QUANTI
DE

g

inkha 14
ARG

IRA CORREA e AGU
hitpsHgl

A presente apreensdo é decorrente da constatacdo da(s) seguinte(s) irregularidade(s):
Identificar a(s) infragdo(¢bes) que motivou(varam) a apreensdo conforme descrigdo do Termo

de Julgamento

Destinacdo (assinalar a opg¢do aplicavel):

() Inutilizacdo para a destruicao.

( ) Aproveitamento condicional para a alimentacdo humana - Devera ser proposta pelo

estabelecimento fiscalizado, em observancia aos critérios de destinacdo estabelecidos no

“DOE ORGAOS, DOE SANGUE: SALVE VIDAS”

AV. DR. POMPILIO GOMES SOBRINHO, 23.400 — CENTRO — CEP: 94380-000 — FONE/FAX: 0XX(51)34871020 — site: www.glorinha.rs.gov.br

Assinado por 2 pessoas: PAULO JOSE SILV
Para verificar a validade das assinaturals;

=



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE GLORINHA

Decreto n? 9.013/2017 ou em normas complementares, e apresentada ao SIM para
deliberagdo. O tratamento proposto deve assegurar a eliminagdo das causas que
motivaram a apreensao, garantindo a inocuidade do produto.

( ) Liberacdo dos produtos, condicionada ao atendimento da(s) seguinte(s) exigéncia(s):

DEPOSITARIO

O detentor acima identificado fica nomeado depositario do(s) produto(s) apreendido(s)
relacionados na tabela acima e responsavel administrativamente pela sua guarda no
endereco correspondente, até que fique livre de sua responsabilidade constante neste
Termo, o que somente ocorrerd mediante ulterior deliberagdo do 6rgao fiscalizador.

Caso o depositario do material apreendido tenha interesse em inutilizd-lo ou doda-lo antes
do transito em julgado da decisdo, este devera solicitar formalmente a autoriza¢cdo ao
orgao fiscalizador.

Obs.: Assinar digitalmente no processo via sistema eletronico 1DOC, ocasido em que a

data do documento sera gerada automaticamente.

TERMO DE INTERDIGAO N2 xxx/ano xxxx

PROCESSO N¢ DATA:

IDENTIFICACAO DO AUTUADO:

1) DENOMINAGAO DO AUTUADO (razio social ou nome da pessoa fisica):

2) CNPJ/CPF:

3) E-MAIL:

4) LOCALIZAGAO (enderego completo):

5) MUNICiPIO/UF: 6) CEP

7) SIM

No exercicio da fiscalizacdo de que trata a Lei n? 2.144/2021, regulamentada pelo
Decreto n? 5.899/2022, e Lei n? 7.889/1989, com base no Termo de Julgamento n? <
>>, procedi a interdicdo do estabelecimento acima identificado, conforme segue:

A presente interdicdo é decorrente da constatacdo da(s) seguinte(s) irregularidade(s):
Identificar a(s) infragdo(6es)) que motivou(varam) a interdigcdo

Embasamento legal da penalidade: Art. 124 do Decreto n? 5.899/2022

“DOE ORGAOS, DOE SANGUE: SALVE VIDAS”
AV. DR. POMPILIO GOMES SOBRINHO, 23.400 — CENTRO — CEP: 94380-000 — FONE/FAX: 0XX(51)34871020 — site: www.glorinha.rs.gov.br

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https:/Iglorinha.1doc.com.br/verificacao/3824-E996-9924-B3BF e informe o cédigo 3924-E996-9924-B3BF

Assinado por 2 pessoas: PAULO JOSE SILVEIRA CORREA g AGUIDO JOST
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE GLORINHA

A interdicao abrange o(s) seguinte(s) setor(es), equipamento(s) ou operagao(¢des) que
ocasiona(m) risco ou ameaga de natureza higiénico-sanitaria: Identificar o(s) setor(es),
equipamento(s) ou operagdo(¢coes).

O levantamento da interdicao sera efetuado somente apds xx dias, contados a partir da
data de recebimento deste termo pelo interessado.

Obs.: Assinar digitalmente no processo via sistema eletronico 1DOC, ocasido em que a
data do documento sera gerada automaticamente.

TERMO DE INTERDIGAO CAUTELAR N2 xxx/ano xxxx

PROCESSO N2 DATA:

IDENTIFICAGAO DO AUTUADO:

1) DENOMINAGAO DO AUTUADO (razio social ou nome da pessoa fisica):

2) CNPJ/CPF:

3) E-MAIL:

4) LOCALIZAGCAO (enderego completo):

5) MUNICIPIO/UF: 6) CEP

7) SIm

No exercicio da fiscalizacdo de que trata a Lei n2 2.144/2021, regulamentada pelo Decreto
n2 5.899/2022, e Lei n2 7.889/1989, com base no Termo de Julgamento n2..., procedi a
interdicdo do estabelecimento acima identificado, conforme segue:

A presente interdicdo cautelar é decorrente da constatacdo da(s) seguinte(s)
irregularidade(s): Identificar a(s) infragcdo(6es) que motivou(varam) a interdigdo cautelar

Embasamento legal da penalidade: Art. xxx do Decreto n? 5.899/2022

A interdicdo serd aplicada de forma (assinalar a opgdo aplicavel):

() Parcial, no setor ou equipamento no qual foi constatada a ocorréncia de
adulteracdo/falsificacdo habitual do produto ou a inexisténcia de condi¢bes higiénico-
sanitarias adequadas: Identificar o(s) setor(es) ou equipamento(s).

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://glorinha.1doc.com.br/verificacao/3924-E996-9924-BBBF el informe o dédigal 3924-E996-9924-B3BF

Assinado por 2 pessoas: PAULO JOSE SILVEIRA CORREA e AGUIDO JOST

“DOE ORGAOS, DOE SANGUE: SALVE VIDAS”
AV. DR. POMPILIO GOMES SOBRINHO, 23.400 — CENTRO — CEP: 94380-000 — FONE/FAX: 0XX(51)34871020 — site: www.glorinha.rs.gov.br
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE GLORINHA

() Total do estabelecimento, por ndao ser possivel delimitar ou identificar o local da
ocorréncia.

O levantamento da interdicdo sera efetuado somente apds xx dias, contados a partir da data
de recebimento deste termo pelo interessado.

Obs.: Assinar digitalmente no processo via sistema eletronico 1DOC, ocasidao em que a

data do documento sera gerada automaticamente.

TERMO DE LEVANTAMENTO DA INTERDICAO N2 xxx/ano xxxx

PROCESSO N2 DATA:

IDENTIFICAGAO DO AUTUADO:

1) DENOMINAGAO DO AUTUADO (RAZAO SOCIAL OU NOME DA PESSOA FiSICA):

2) CNPJ/CPF:

3) E-MAIL:

4) LOCALIZAGAO (ENDEREGCO COMPLETO):

5) MUNICIPIO/UF: 6) CEP

7) SIM

No exercicio da fiscalizacdo de que trata a Lei n? 2.144/2021, regulamentada pelo Decreto
n? 5.899/2022, e Lei n? 7.889/1989, procedi ao levantamento da interdicdo do
estabelecimento acima identificado, tendo em vista a constatacdo do atendimento da (s)
exigéncia (s) que motivou (varam) a interdicdo imposta pelo Termo de Interdicdo n9

Obs.: Assinar digitalmente no processo via sistema eletronico 1DOC, ocasido em que a

data do documento sera gerada automaticament
TERMO DE SUSPENSAO N2 xxx/ano xxxx

“DOE ORGAOS, DOE SANGUE: SALVE VIDAS”
AV. DR. POMPILIO GOMES SOBRINHO, 23.400 — CENTRO — CEP: 94380-000 — FONE/FAX: 0XX(51)34871020 — site: www.glorinha.rs.gov.br

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://glorinha.1doc.com.br/verificacao/3924-E996-9924-B3BF e informe o cédigo 3924-E996-9924-B3BF

Assinado por 2 pessoas: PAULO JOSE SILVEIRA CORREA e AGUIDO JOST

=



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE GLORINHA

PROCESSO N2 DATA:

IDENTIFICAGAO DO AUTUADO:

1) DENOMINAGAO DO AUTUADO (RAZAO SOCIAL OU NOME DA PESSOA FiSICA):

2) CNPJ/CPF:

3) E-MAIL:

4) LOCALIZACAO (ENDERECO COMPLETO):

5) MUNICiPIO/UF: 6) CEP

7) SIM

No exercicio da fiscalizacdo de que trata a Lei n2 2.144/2021, regulamentada pelo Decreto
n2 5.899/2022, e Lei n? 7.889/1989, com base no Termo de Julgamento n? ........... , procedi a
interdigdo do estabelecimento acima identificado, conforme segue:

A presente suspensdo é decorrente da constatacdo da(s) seguinte(s) irregularidade(s):
Identificar a(s) infragdo(¢oes) que motivou(varam) a suspenséo conforme descricéo do Termo
de Julgamento

Embasamento legal da penalidade:

A suspensdo abrange o(s) seguinte(s) setor(es), equipamento(s) ou operacao(cdes) que
ocasiona(m) risco ou ameaca de natureza higiénico-sanitaria: Identificar o(s) setor(es),
equipamento(s) ou operagdo(¢coes)

Ha produto(s) de fabricacdo prolongada que terd(rdo) permissao para concluir seu processo
de fabricacdo?

Nao ( )

Sim ( ) - Quais: Citar o(s) produto(s)

O Levantamento da suspensdo serd autorizado pelo SIM somente apés a comprovacao do
atendimento da(s) exigéncia(s) que motivou(varam) esta suspensao

Obs.: Assinar digitalmente no processo via sistema eletronico 1DOC, ocasidao em que a

data do documento sera gerada automaticamente

TERMO DE SUSPENSAO PROVISORIA (CAUTELAR) N2 xxx/ano xxxx

“DOE ORGAOS, DOE SANGUE: SALVE VIDAS”
AV. DR. POMPILIO GOMES SOBRINHO, 23.400 — CENTRO — CEP: 94380-000 — FONE/FAX: 0XX(51)34871020 — site: www.glorinha.rs.gov.br

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://glorinha.1doc.com.br/verificacao/3924-E996-9924-B3BF e informe o cédigo 3924-E996-9924-B3BH

Assinado por 2 pessoas: PAULO JOSE SILVEIRA CORREA e AGUIDO JOST
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE GLORINHA

PROCESSO N2 DATA:

IDENTIFICAGAO DO AUTUADO:

1) DENOMINACAO DO AUTUADO (RAZAO SOCIAL OU NOME DA PESSOA FiSICA):

2) CNPJ/CPF:

3) E-MAIL:

4) LOCALIZACAO (ENDERECO COMPLETO):

5) MUNICIPIO/UF: 6) CEP

7) SIM

No exercicio da fiscalizagdo de que trata a Lei n2 2.144/2021, regulamentada pelo Decreto
n2 5.899/2022, e Lei n2? 7.889/1989, procedi a suspensdo provisoria do estabelecimento
acima identificado, conforme segue:

Embasamento legal da penalidade:

A presente suspensdo é decorrente da constatacdo da(s) seguinte(s) irregularidade(s):
Identificar a(s) situagdo(¢ées) que motivou(varam) a suspenséo

A suspensdo abrange a(s) seguinte(s) atividade(s) / processo(s) de fabrica¢cdo / etapa(s):
Identificar a(s) atividade(s) / processo(s) de fabricagdo / etapa(s)

O Levantamento da suspensdo serd autorizado pelo SIM somente apds a comprovacao de
identificacdo da causa da irregularidade e a adocdo das medidas corretivas cabiveis.

No caso de medida cautelar adotada em decorréncia de suspeita de que um produto de
origem animal represente risco a saude publica ou tenha sido adulterado, esta sera
levantada se a suspeita ndo for confirmada.

JA4 nos casos de embaraco a acao fiscalizadora, o levantamento da suspensdo sera
autorizado pelo SIM quando for restabelecida a condicdo de normalidade para que os
servidores possam exercer suas atividades de fiscalizacdo de forma segura e satisfatoria.

Obs.: Assinar digitalmente no processo via sistema eletronico 1DOC, ocasido em que a

data do documento sera gerada automaticamente

TERMO DE LEVANTAMENTO DA SUSPENSAO N2 xxx/ano xxxx

“DOE ORGAOS, DOE SANGUE: SALVE VIDAS”
AV. DR. POMPILIO GOMES SOBRINHO, 23.400 — CENTRO — CEP: 94380-000 — FONE/FAX: 0XX(51)34871020 — site: www.glorinha.rs.gov.br

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://glorinha.1doc.com.br/verificacao/3924-E996-9924-B3BF e informe o cédigo 3924-E996-9924-B3B|

Assinado por 2 pessoas: PAULO JOSE SILVEIRA CORREA e AGUIDO JOST
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE GLORINHA

PROCESSO N¢ DATA:

IDENTIFICAGAO DO AUTUADO:

1) DENOMINACAO DO AUTUADO (razdo social ou nome da pessoa fisica):

2) CNPJ/CPF:

3) E-MAIL:

4) LOCALIZACAO (enderego completo):

5) MUNICIPIO/UF: 6) CEP

7) SIM

No exercicio da fiscalizacdo de que trata a Lei n? 2.144/2021, regulamentada pelo
Decreto n2 5.899/2022, e Lei n2 7.889/1989, procedi ao levantamento da suspensdo das
atividades do estabelecimento acima identificado, tendo em vista a constatacdo do
atendimento da(s) exigéncia(s) que motivou(varam) a suspensao imposta pelo Termo de

Suspensdio n?

Obs.: Assinar digitalmente no processo via sistema eletronico 1DOC, ocasidao em que a

data do documento sera gerada automaticamente

“DOE ORGAOS, DOE SANGUE: SALVE VIDAS”
AV. DR. POMPILIO GOMES SOBRINHO, 23.400 — CENTRO — CEP: 94380-000 — FONE/FAX: 0XX(51)34871020 — site: www.glorinha.rs.gov.br

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://glorinha.1doc.com.br/verificacao/3924-E996-9924-B3BF e informe o cédigo 3924-E996-9924-B3BF

Assinado por 2 pessoas: PAULO JOSE SILVEIRA CORREA e AGUIDO JOST
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE GLORINHA

PROCESSO N2 DATA

IDENTIFICAGAO DO AUTUADO

1) RAZAO SOCIAL OU NOME DA PESSOA FiSICA:

2) CNPJ/CPF:

3) E-MAIL:

4) LOCALIZAGAO (enderego completo):

5) MUNICIPIO/UF: 6) CEP:

7) SIM:

TERMO DE NOTIFICAGAO DE PENALIDADE/ PROCESSO ADMINISTRATIVO

Em decorréncia de infracdo apurada em processo administrativo sanitario instaurado
mediante auto de infracdo n2 n2 xxx/ ano xxxx, em xx de xxxx de xxxx, fica o infrator, acima
qualificado NOTIFICADO, a partir do recebimento desta, da imposicdo da pena de (xxxxxxx)
de natureza moderada ao autuado conforme (descrever a legislacdo).O pagamento devera
ser efetuado na Prefeitura Municipal de Glorinha, na Avenida Dr. Pompilio Gomes Sobrinho,
n°23400, Glorinha /RS. Em cumprimento ao disposto no artigo 529, do Decreto federal
n°9.013/2017, o ndo recolhimento do valor da multa no prazo de trinta dias, poderd
implicar no seu encaminhamento para inscricdo como débito em divida ativa do municipio

de Glorinha.

Obs.: Assinar digitalmente no processo via sistema eletronico 1DOC, ocasido em que a
data do documento sera gerada automaticamente

“DOE ORGAOS, DOE SANGUE: SALVE VIDAS”
AV. DR. POMPILIO GOMES SOBRINHO, 23.400 — CENTRO — CEP: 94380-000 — FONE/FAX: 0XX(51)34871020 — site: www.glorinha.rs.gov.br

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://glorinha.1doc.com.br/verificacao/3924-E996-9924-B3BF e informe o cédigo 3924-E996-9924-H3BF

Assinado por 2 pessoas: PAULO JOSE SILVEIRA CORREA e AGUIDO JOST
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE GLORINHA

PLANILHA DE COMPILAGAO DE AUTOS DE INFRAGAO E PENALIDADES (HISTORICO DE

AUTO DE INFRAGAO)

PLANILHA DE CDMPILAE}ED DE AUTOS DE INFHM}ED E PENALIDADES [HIST[:'IHICD DE AUTO DE INFHAQEDJ

AUTO DE
INFRACAO
NE/DATA

PROCESSD

ESTABELECIMENTO CLASSIFICAC;RGE

PRODUTO

IRREGULA
RIDADE

DISPOSITIVO
LEGAL

PEMNALIDADE

DATA

“DOE ORGAOS, DOE SANGUE: SALVE VIDAS”
AV. DR. POMPILIO GOMES SOBRINHO, 23.400 — CENTRO — CEP: 94380-000 — FONE/FAX: 0XX(51)34871020 — site: www.glorinha.rs.gov.br

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://glorinha.1doc.com.br/verificacao/3924-E996-9924-B3BF e informe o cédigo 3924-E996-9924-B3BF

Assinado por 2 pessoas: PAULO JOSE SILVEIRA CORREA e AGUIDO JOST
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1) VERIFICACAO DAS
ASSINATURAS

Cédigo para verificacdo: 3924-E996-9924-B3BF

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

&  PAULO JOSE SILVEIRA CORREA (CPF 240.XXX.XXX-91) em 17/10/2024 16:44:45 (GMT-03:00)

Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

& AGUIDO JOST (CPF 017.XXX.XXX-36) em 21/10/2024 12:59:20 (GMT-03:00)

Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

Para verificar a validade das assinaturas, acesse a Central de Verificagdo por meio do link:

https://glorinha.1doc.com.br/verificacao/3924-E996-9924-B3BF



